РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

Собрание депутатов поселка Хомутовка

Хомутовского  района  Курской  области

Р Е Ш Е Н И Е

от  «16»  декабря 2015 года                                                      №18/124              

    п.Хомутовка                                       

Об утверждении Положений об

отделах Администрации поселка Хомутовка

Во соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «поселок Хомутовка» Хомутовского района Курской области, решением Собрания депутатов поселка Хомутовка от 16.04.2015 года №18/121 «О структуре Администрации поселка Хомутовка Хомутовского района Курской области»
Собрание депутатов поселка Хомутовка  

Р Е Ш И Л О:

1. Утвердить Положение о финансово-экономическом отделе Администрации поселка Хомутовка (приложение №1).

2. Утвердить Положение об отделе по имуществу и землепользованию Администрации поселка Хомутовка (приложение №2).

3. Считать утратившим силу решение Собрания депутатов поселка Хомутовка от 03.10.2012 года №70/495 «Об утверждении Положений об отделах Администрации поселка Хомутовка».

4. Настоящее решение подлежит размещению на официальном сайте Администрации поселка Хомутовка в сети «Интернет».

5. Решение вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава поселка Хомутовка_______________________А.К.Маслов

 Приложение  №1 к

решению Собрания депутатов

поселка Хомутовка

от «16» апреля 2015 №18/124
ПОЛОЖЕНИЕ
о финансово-экономическом отделе Администрации 

поселка Хомутовка  



1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1.Финансово-экономический отдел (далее по тексту – Отдел) является структурным органом Администрации поселка Хомутовка   без права юридического лица.
       1.2.Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Федеральными законами «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», «О муниципальной службе в Российской Федерации», Бюджетным Кодексом РФ, Налоговым Кодексом РФ, Трудовым Кодексом РФ, Уставом муниципального образования «поселок Хомутовка» .



2.ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ   ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКОГО

ОТДЕЛА

Основными задачами   отдела являются:

2.1. Обеспечение проведения и реализации основных направлений финансовой, бюджетной и налоговой политики поселка.

2.2. Осуществление финансового контроля за рациональным и целевым расходованием бюджетных средств.

2.3. Проведение анализа и оценки состояния финансово-экономического положения и социально-трудовой сферы  поселка.

2.4. Составление программы финансово-экономического развития и социальной политики поселка Хомутовка, перспективного финансового плана, комплексного прогноза финансово-экономического развития территории поселка на ближайший, среднесрочный и долгосрочный периоды.

2.5. Проведение анализа ценообразования и контроля за регулируемыми государством ценами, тарифами, ставками хозяйствующих субъектов.


3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

Отдел  в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие основные функции:

3.1.Разработывает и составляет проект бюджета поселка Хомутовка на очередной финансовый год и плановый период.

3.2.Составлет бюджетные росписи, составляет и ведет сводную бюджетную роспись

3.3. Разрабатывает сметы доходов и расходов поселка Хомутовка.

3.4.Разрабатывает и распределяет лимиты бюджетных обязательств по подведомственным распорядителям и получателям бюджетных средств и направляет их в орган исполняющий бюджет.

3.5. Организует исполнение и составление отчета об исполнении бюджета поселка Хомутовка. 

3.6. Осуществляет предварительный, текущий и последовательный контроль за исполнением бюджета поселка Хомутовка.

3.7. Готовит и анализирует бухгалтерскую отчетность об исполнении бюджета поселка Хомутовка.

3.8. Разрабатывает положения и методические указания по вопросам налогообложения налогами и сборами, устанавливаемыми Собранием депутатов поселка Хомутовка в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.9. Разрабатывает проекты нормативно-правовых актов, направленных на социально-экономическое развитие  поселения, стимулирование инвестиционной и инновационной деятельности, развитие социально-трудовых отношений.

3.10.Составлет  финансовый план поселка Хомутовка на очередной финансовый год и перспективу.

3.11.Разрабатывает прогноз социально-экономического развития территории на ближайший и плановый периоды.

3.12.Подготавливает аналитические материалы по развитию отраслей экономики, социальной сферы, инвестиционной деятельности, процессов ценообразования в отраслях, подлежащих ценовому регулированию государства, и использованию бюджетных средств при организации закупок товаров (работ и услуг) для муниципальных нужд. 

3.13.Формирует предложения по разработке программы социально-экономического и инвестиционного развития  поселения и представление их в Администрацию Хомутовского района.

3.14.Анализирует экономические показатели бюджетообразующих предприятий поселка Хомутовка.

3.15. Анализирует процессы ценообразования и структуры себестоимости продукции в отраслях экономики, подлежащих ценовому регулированию государством.

3.16. Проводит торги (конкурсы) на размещение заказов на закупку продукции для муниципальных нужд.

3.17. Обеспечивает взаимодействия с федеральными, областными и районными, местными структурами, структурными подразделениями и службами  поселения, другими организациями и учреждениями по вопросам своей компетенции.

3.18. Подготавливает материалы для освещения в средствах массовой информации итогов социально-экономического развития  поселения.

3.19. Участвует в разработке прогноза формирования и исполнения бюджетов, социально-экономического развития поселка Хомутовка на долгосрочную, среднесрочную и краткосрочную перспективы.

3.20. Обеспечивает обслуживание бюджета поселения, осуществляет финансирование распорядителей и получателей средств бюджета поселения.

3.21. Участвует в подготовке предложений совместно с инспекцией ФНС России по Курской области по улучшению состояния расчетов и платежей на территории поселка Хомутовка;

3.22. Участвует в подготовке местных целевых программ, обеспечивает в установленном порядке их финансирование за счет средств местного бюджета.

3.23. Принимает участие в организации взаимоотношений Администрации поселка Хомутовка с территориальными органами Федерального казначейства и Федеральной налоговой службой Российской Федерации.

3.24. Участвует в установленном порядке в разработке прогноза бюджета поселения, готовит расчеты доходов и расходов.

3.25. Исполняет в пределах своей компетенции местный бюджет, осуществляет в соответствии с Законодательством Российской Федерации, Курской области, решениями Собрания депутатов поселка Хомутовка и вносит предложения Администрации поселения о корректировке бюджетных назначений с учетом динамики цен и поступлений доходов в местный бюджет.

3.26. Осуществляет контроль за целевым использованием средств, выделяемых из местного бюджета предприятиям, учреждениям, организациям, составляет отчет об исполнении местного бюджета и представляет его в финансовое управление Хомутовского района.

3.27. Разрабатывает совместно с инспекцией ФНС России по Курской области предложения о налоговой политике, исходя из необходимости обеспечения устойчивости финансов поселения, принимает участие в разработке положений и методических указаний по вопросам налогообложения налогами и сборами, устанавливаемыми Собранием депутатов поселка Хомутовка в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.28. Производит зачет и возврат излишне уплаченных или излишне перечисленных налогов в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации в бюджет поселения.

3.29. Участвует в разработке предложений по совершенствованию системы оплаты труда работников органов местного самоуправления и их организационной структуры, подготавливает предложения о предельной численности работников аппаратов органов местного самоуправления поселка Хомутовка, принимает участие в подготовке предложений по совершенствованию системы оплаты труда работников бюджетных учреждений поселения.

3.30. Рассматривает и анализирует бухгалтерскую отчетность об исполнении бюджета поселения, смет расходов главного распорядителя бюджетных средств поселка Хомутовка.

3.31. Проводит в своей компетенции тематические проверки расходования средств бюджета поселения - организует проверки в учреждениях, получающих бюджетное финансирование по поручению Главы поселка Хомутовка.

3.32. Осуществляет взаимодействие с органами государственного финансового контроля.

3.33. Осуществляет методологического руководство, координацию действий и контроль при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд главными распорядителями и получателями бюджетных средств.

3.34. Разрабатывает прогноз объемов продукции, работ и услуг, закупаемых для муниципальных нужд и защищает его в Администрации Хомутовского района.

3.35. Проводит анализ статистических данных о проводит торги на размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд и определяет эффективность производимых на территории поселка Хомутовка.

3.36. Является ответственным исполнителем органа, уполномоченного на ведение реестра контрактов, принятии сведений муниципальных заказчиков поселения.

3.37.Участвует в формировании архивных фондов поселения, подготовке документов к передаче на постоянное хранение в муниципальный архив и по истечении временного хранения уничтожении соответствующих документов по актам.

3.38. Организует и проводит работы по выявлению налогоплательщиков-юридических лиц на территории поселения.

3.39. Выполняет муниципальные функции и услуги, предусмотренные законодательством, Уставом муниципального образования «поселок Хомутовка» и нормативными актами органов местного самоуправления (приложение).

4.ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА

Отдел  по вопросам своей компетенции имеет право:

4.1. Разрабатывать и согласовывать проекты постановлений и распоряжений Администрации поселка Хомутовка, решений Собрания депутатов поселка Хомутовка.

4.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от предприятий, организаций и территориальных подразделений федеральных органов данные, необходимые для формирования перспективного финансового плана и составления проекта бюджета поселка Хомутовка.

4.3. Проводить разъяснительную работу по вопросам применения норм, правил, методических рекомендаций.

4.4. Вносить предложения по осуществлению контроля за соблюдением порядка ценообразования хозяйствующими субъектами, осуществляющими свою деятельность на территории поселка Хомутовка, в Администрацию района.

5.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Начальник отдела  руководит деятельностью отдела и несет ответственность: 

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на отдел задач и осуществление функций.

5.2. За достоверность показателей и фактов, представленных в подготавливаемых документах.

5.3. За сохранность и правильное использование материальных ценностей и средств вычислительной техники.

5.4. За соблюдение действующего законодательства, исполнение приказов, сохранность имущества находящегося в ведении отдела, обеспечение соблюдения сотрудниками Правил внутреннего трудового распорядка и трудовой дисциплины. 



6.УПРАВЛЕНИЕ


6.1.Руководство финансовым отделом осуществляет начальник финансово-экономического отдела, главный бухгалтер Администрации поселка Хомутовка, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой поселка Хомутовка.
6.2.Распределение обязанностей   осуществляется   в соответствии с должностными инструкциями.
Финансово-экономический отдел:
Начальник отдела -1 ед.

Главный специалист—эксперт -1 ед.
Ведущий специалист-эксперт -1 ед.


ИТОГО: - 3 ед.


Приложение  №2 к

решению Собрания депутатов

поселка Хомутовка

от «16» апреля 2015 №18/124

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ПО ИМУЩЕСТВУ И ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЮ
АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛКА ХОМУТОВКА

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Отдел по имуществу и землепользованию Администрации поселка Хомутовка (далее Отдел), является структурным подразделением Администрации поселка Хомутовка, в своей деятельности непосредственно подчиняется Главе поселка Хомутовка. 

 1.2. Отдел обеспечивает организацию работы по выполнению управленческих функций от имени муниципального образования в сфере реализации вопросов местного значения. 

 1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законодательством, правовыми актами Президента Российской Федерации, Законами Курской области, правовыми актами муниципального образования, а так же настоящим Положением. 

 1.4. Деятельностью Отдела руководит начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой поселка Хомутовка, по представлению заместителя Главы Администрации поселка Хомутовка. 

 1.5. Начальник отдела осуществляет общее руководство и координацию деятельности отдела, в рамках полномочий, установленных его должностной инструкцией. 

 1.6. Сотрудники отдела назначаются на должность и освобождаются от должности Главой поселка Хомутовка в порядке, определяемом действующим законодательством, по представлению начальника отдела и согласованию с заместителем Главы Администрации поселка Хомутовка. 

 1.7. Начальник Отдела и специалисты Отдела являются муниципальными служащими, согласно реестру должностей муниципальной службы и должностей муниципальных служащих, на них распространяются все запреты, ограничения, права и льготы, предусмотренные действующим законодательством для муниципальных служащих; их правовое положение определяется трудовым законодательством, Федеральным законом от 02.03.2007г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «поселок Хомутовка», настоящим Положением. 

 1.8. Должности сотрудников отдела могут замещать лица, соответствующие квалификационным требованиям, предъявляемым к уровню профессионального образования, стажу муниципальной (государственной) службы или стажу работы по специальности, профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей, в объеме требований настоящего Положения и должностных инструкций. 

 1.9. Информационное, техническое, материально-техническое обеспечение деятельности Отдела осуществляет Администрация поселка Хомутовка. 

 1.10. Финансирование деятельности Отдела осуществляется в установленном порядке за счет средств бюджета поселка Хомутовка. 

 1.11. Отдел не обладает правами юридического лица.

2. ПРЕДМЕТ, ЦЕЛИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ 

ОТДЕЛА
 2.1. Основными предметами деятельности являются: 

 - основной целью деятельности Отдела является осуществление от имени органов местного самоуправления муниципального образования «поселок Хомутовка» функций по эффективному управлению, владению, пользованию и распоряжению имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «поселок Хомутовка» 

 - иные вопросы в сфере управления муниципальным имуществом в соответствии с действующим законодательством. 

 2.2 Задачами Отдела являются: 

 2.2.1. Разработка и проведение единой политики органов местного самоуправления муниципального образования в сфере имущественных отношений. 

 2.2.2. Осуществление эффективного управления муниципальным имуществом. 

 2.2.3. Осуществление контроля за использованием по назначению и сохранностью объектов муниципальной собственности. 

 2.3 В целях выполнения возложенных задач Отдел в установленном порядке выполняет следующие функции:

В сфере деятельности муниципальных предприятий и муниципальных учреждений: 

 2.3.1. Организует создание, реорганизацию и ликвидацию в установленном порядке муниципальных предприятий и учреждений, согласно решениям, принятым органами местного самоуправления. 

 2.3.2. По поручению органов местного самоуправления согласовывает уставы муниципальных предприятий, учреждений, хозяйственных обществ, созданных с участием муниципальной собственности поселка Хомутовка (при 100% участии муниципального образования), вносит свои предложения в части их изменения и дополнения. 

 2.3.3. В соответствии с решениями органов местного самоуправления проводит мероприятия по закреплению за муниципальными предприятиями имущества на праве хозяйственного ведения, осуществляет в установленном порядке изъятие имущества. 

 2.3.4. В соответствии с решениями органов местного самоуправления проводит мероприятия по закреплению за муниципальными учреждениями, казенными предприятиями имущества на праве оперативного управления, осуществляет в установленном порядке изъятие имущества. 

 2.3.5. Осуществляет контроль за эффективным использованием и сохранностью муниципального имущества. 

 2.3.6. В соответствии с решениями, принятыми органами местного самоуправления, проводит мероприятия по согласованию и выдаче разрешений муниципальным предприятиям и учреждениям на передачу закрепленного за ними муниципального имущества в субаренду, иное пользование. 

 2.3.7. В соответствии с решениями органов местного самоуправления организует работу по ликвидации муниципальных предприятий и учреждений.

В сфере приватизации муниципального имущества: 

 2.3.8. Разрабатывает и представляет на утверждение Собрания депутатов поселка Хомутовка прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества. 

 2.3.9. Организует реализацию прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества. 

 2.3.10. Проводит мероприятия по организации комплекса работ по приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности.

 В сфере управления муниципальным имуществом: 

 2.3.11. В соответствии с решением органов местного самоуправления выступает арендодателем, муниципального имущества. Осуществляет контроль за соблюдением (исполнением) договоров аренды, выступает организатором конкурсов и (или) аукционов на право аренды муниципального имущества. 

 2.3.12. В соответствии со статьями 125, 215 Гражданского кодекса Российской Федерации, по поручению органов местного самоуправления представляет интересы муниципального образования в органе осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

 2.3.13. Разрабатывает и вносит в установленном порядке предложения по передаче объектов федеральной, государственной и частной форм собственности в муниципальную собственность, производит работу по разграничению объектов государственной собственности для передачи их в муниципальную собственность. 

 2.3.14. В соответствии с действующим законодательством осуществляет мероприятия по передаче объектов муниципальной собственности поселка Хомутовка в федеральную собственность, государственную собственность Курской области, муниципальную собственность иных муниципальных образований. 

 2.3.15. В соответствии с решениями, принятыми органами местного самоуправления, проводит мероприятия по заключению договоров купли-продажи объектов муниципальной собственности; производит мероприятия по приему имущества в муниципальную собственность и мероприятия по передаче имущества из муниципальной собственности. 

 2.3.16. Осуществляет контроль за эффективностью использования и сохранностью муниципального имущества. 

 2.3.17. В случаях, предусмотренных действующим законодательством, в порядке, установленном муниципальными правовыми актами, проводит мероприятия по изъятию излишнего, неиспользуемого либо используемого не по назначению муниципального имущества. 

 2.3.18. Ведет реестр объектов муниципальной собственности. 

 2.3.19. В соответствии с решением органов местного самоуправления проводит мероприятия по обеспечению поступления объектов муниципальной собственности в муниципальную казну. 

 2.3.20. Разрабатывает мероприятия по выявлению бесхозяйного имущества на территории муниципального образования и принимает меры по признанию права муниципальной собственности на него в установленном законом порядке. 

 2.3.21. Готовит проекты нормативных документов (решения Собрания депутатов поселка Хомутовка, постановления и распоряжения Администрации поселка Хомутовка) по вопросам, относящимся к сфере деятельности Отдела. 

 2.3.22. Осуществляет регистрацию и учет жилой площади, построенной на средства бюджета и по федеральным (областным) жилищным программам. 

 2.3.23. Проводит необходимые мероприятия с целью оценки муниципального имущества при его отчуждении, сдаче в аренду 

 2.3.24. Проводит рассмотрение жалоб, заявлений, обращений граждан по вопросам относящихся к компетенции Отдела. 

 2.3.25. По поручению органов местного самоуправления, в пределах своей компетенции, принимает участие в комиссиях, связанных с использованием муниципального имущества.

В сфере земельных отношений: 

 2.3.26. Участвует в подготовке проектов муниципальных правовых актов по регулированию земельных отношений на территории муниципального образования «поселок Хомутовка». 

 2.3.27. Участвует в работе комиссий, касающихся вопросов землепользования. 

 2.3.28. Дает заключения, в пределах своей компетенции, по возможному использованию земельных участков и иным земельным вопросам. 

 2.3.29. Принимает участие в осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования «поселок Хомутовка», в соответствии с действующим законодательством и решениями органов местного самоуправления, в пределах своей компетенции. 

 2.3.30. Участвует в организации и подготовке предложений о размерах платежей за землю. 

 2.3.31. Обеспечивает учебу и профессиональную подготовку работников Отдела по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА

Отдел имеет право:

3.1. При реализации своих функций осуществлять полномочия  в пределах, установленных действующим законодательством, актами органов местного самоуправления муниципального образования «поселок Хомутовка» и настоящим Положением.

- Запрашивать и получать информацию от органов и структурных подразделений Администрации, других исполнительно-распорядительных органов власти, их структурных подразделений, государственных и муниципальных предприятий, учреждений, иных хозяйствующих субъектов материалы и сведения об использовании муниципальной собственности, иные сведения, связанные с осуществлением функций отдела, предусмотренных действующим законодательством и настоящим Положением.

- Требовать и получать от муниципальных предприятий и учреждений необходимую информацию (отчеты).

3.2. В случае нарушения законодательства Российской Федерации, других нормативных актов в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью, а также при нарушении условий заключенных  договоров, предоставлять материалы для возбуждения в суде и арбитражном суде исков о  применении штрафных санкций и возмещении убытков по договорам, о расторжении или изменении договоров.

4.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Начальник отдела  руководит деятельностью отдела и несет ответственность: 

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на отдел задач и осуществление функций.

4.2. За достоверность показателей и фактов, представленных в подготавливаемых документах.

4.3. За сохранность и правильное использование материальных ценностей и средств вычислительной техники.

4.4. За соблюдение действующего законодательства, исполнение приказов, сохранность имущества находящегося в ведении отдела, обеспечение соблюдения сотрудниками Правил внутреннего трудового распорядка и трудовой дисциплины. 

5.УПРАВЛЕНИЕ


5.1.Руководство отделом по управлению имущественными отношениями осуществляет начальник отдела по управлению имущественными отношениями Администрации поселка Хомутовка, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой поселка Хомутовка.
5.2.Распределение обязанностей   осуществляется   в соответствии с должностными инструкциями.
Отдел по управлению имущественными отношениями:
Начальник отдела -1 ед.

Ведущий  специалист—эксперт -0,25 ед.
Ведущий специалист-эксперт -0,25 ед.

ИТОГО: - 1,5 ед.
                                          6. Заключительные положения.

 6.1. Реорганизация и ликвидация Отдела осуществляется в соответствии с действующим законодательством на основании решения Собрания депутатов поселка Хомутовка.
